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ลำดับ กระบวนการ Flow Chart รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ
งาน 

ระยะเวลา 
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2  
 
 
 

คณะจดัทำบันทึกแจ้ง
บุคลากรเปิดรบัข้อเสนอ
โครงการฯ ประจำป ี

ศิฬารัตน ์ 5 นาที 

3  เจ้าหน้าท่ีสรุปผลการยื่น
ข้อเสนอโครงการของ
บุคลากร 

ศิฬารัตน ์ 15 นาท ี

4  
 
 
 
 

 
 
 

คณะกรรมการพัฒนา
งานวิจัยและงาน
สร้างสรรค์ พิจารณา
ข้อเสนอโครงการฯ 
เบื้องต้น 

คณะกรรม 
การพัฒนา
งานวิจัยและ
งาน
สร้างสรรค ์

1 วัน 

5  
 
 
 
 
 

คณะกรรมการประจำคณะฯ 
พิจารณาอนุมัติขอ้เสนอ
โครงการที่ผ่านการคัดเลือก
จากคณะกรรมการพัฒนา
งานวิจัยและงานสร้างสรรค์ 
และพิจารณาผู้ทรงคุณวุฒิ
ประเมินข้อเสนอโครงการ 

คณะกรรม 
การประจำ
คณะ 

3 ช่ัวโมง 

6  
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายวจิัยแจ้งผลมติ
จากคณะกรรมการประจำ
คณะแก่ผู้ยื่นข้อเสนอ
โครงการ 

ศิฬารัตน ์ 10 นาท ี

เริ่มต้น 

ประกาศรับข้อเสนอโครงการฯ 

คณะกรรมการ
ประจำคณะฯ 

พิจารณา 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

แจ้งผลการยื่นข้อเสนอโครงการฯ 

สรุปผลการยื่นข้อเสนอโครงการ 

คณะกรรมการพัฒนา
งานวิจัยฯ พิจารณา

เบื้องต้น 

ปรับแก ้

ไม่ต้องปรับแก้ 
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7  
 
 

   

8  
 
 
 

เจ้าหน้าที่งานวิจัยทาบทาม
ผู้ทรงคุณวุฒิตามผลมติจาก
คณะกรรมการประจำคณะ 

ศิฬารัตน ์ 3 วัน 

9  
 
 
 
 
 

จัดส่งเอกสารข้อเสนอ
โครงการแกผู่้ทรงคุณวุฒิ
เพื่อพิจารณาประเมิน 

ศิฬารัตน ์ 1 วัน 

10  
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย
สรุปผลการประเมินจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิ และแจ้ง
ผลการประเมินต่อ
คณะกรรมการพัฒนา
งานวิจัยและงาน
สร้างสรรค ์

ศิฬารัตน ์ 3 ช่ัวโมง 

11  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการพัฒนา
งานวิจัยและงาน
สร้างสรรคด์ำเนินการ
พิจารณาผลการประเมิน
จากผู้ทรงคณุวุฒิ 
(พิจารณาจากคะแนน
การประเมิน) และ
พิจารณาคัดเลือกผูไ้ด้รบั
การจัดสรรทุน 

คณะกรรม 
การพัฒนา
งานวิจัยและ
งาน
สร้างสรรค ์

1 วัน 

12  
 
 

คณะจัดทำประกาศผลการ
พิจารณาการจัดสรรทุน
สร้างสรรค์เชิงวิชาการ 
ประจำปีงบประมาณแจ้งแก่
บุคลากรทราบ 

ศิฬารัตน ์ 10 นาท ี

13  - ผู้ได้รับทุนจัดทำสัญญารับ
ทุนโดยมีคณบดี รองคณบดี
ฝ่ายวิชาการฯ เป็นผู้ลงนาม 
- ผู้รับทุนเบิกเงินงวดที่  1 

- ผู้รับทุน 
- ศิฬารัตน ์

 1 วัน 

14     

ประกาศผลการพิจารณาการจัดสรรทุน 

ผู้รับทุนจัดทำสัญญารับทุน/เบิกเงนิ 

งวดที่ 1 

เจ้าหน้าท่ีสรุปผลการประเมิน และ
แจ้งผลการประเมินต่อ

คณะกรรมการพัฒนางานวิจัยฯ 

จัดส่งเอกสารแกผู่้ทรงคุณวุฒิ 

ทาบทามผู้ทรงคณุวุฒิ 

คณะกรรมการพัฒนา
งานวิจยัฯ พจิารณาผล

การประเมนิและพิจารณา
คัดเลือกผู้ได้รับการ

จัดสรรทนุ 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 



๒๔ 
 

ลำดับ กระบวนการ Flow Chart รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ
งาน 

ระยะเวลา 

15  -ผู้รับทุนรายงาน
ความก้าวหน้าการ
ดำเนินงานโครงการวิจัย
ครั้งท่ี 1 โดยการ
ดำเนินงานตามแผนต้อง
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60  
-ผู้รับทุนเบิกเงินงวดที่ 2 

ผู้ไดร้ับทุน 1 วัน 

16  -ผู้รับทุนรายงาน
ความก้าวหน้าการ
ดำเนินงานโครงการวิจัย
ครั้งท่ี 2 โดยการ
ดำเนินงานตามแผนต้อง
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 90  
-ผู้รับทุนส่ง(ร่าง)รายงาน
วิจัยฉบับสมบรูณ ์

ผู้ไดร้ับทุน 1 วัน 

17  เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย
ดำเนินการจัดส่ง(รา่ง)
รายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์แกผู่้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณา 

ศิฬารัตน ์ 2 วัน 

18  เจ้าหน้าท่ีงานวิจัย แจ้ง
ผลการพิจารณาจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิแกผู่้ได้รับ
ทุน โดยผูไ้ด้รบัทุน
ดำเนินการปรับแก้(ร่าง)
รายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ตาม
ข้อเสนอแนะของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

ผู้ไดร้ับทุน 1 วัน 

19  -ผู้รับทุนเผยแพรผ่ลงาน
ตามเกณฑ์ที่กำหนดตาม
ประกาศ 
พร้อมท้ังจัดส่งหลักฐาน
การเผยแพร่ผลงานแก่
คณะ เพื่อ  
เบิกจ่ายเงินงวดที่ 3 

ผู้ไดร้ับทุน 2 เดือน 

20  
 
 
 
 

   

**ประกาศหลักเกณฑ์ทีเ่กี่ยวข้อง : ประกาศคณะศิลปกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลยัทักษิณ เรื่อง  หลักเกณฑ์การสนับสนุนทุน 

     สร้างสรรคเ์ชิงวิชาการ (แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี 1) 

ผู้รับทุนรายงานความก้าวหน้าครั้งที่ 1 
/เบิกเงินงวดที่  2 

ผู้รับทุนรายงานความก้าวหน้าครั้งที่ 2 
/ส่ง(ร่าง)รายงานวิจยัฉบับสมบูรณ ์

จัดส่ง(ร่าง)รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์แก่
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา 

สิ้นสุด 

ผู้รับทุนปรับแก้(ร่าง)รายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ ์

ผู้รับทุนเผยแพรผ่ลงาน/เบิกจ่ายงวด 

ที่ 3 


