
๑๖ 
 

กระบวนการจดัการศึกษา  :  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การปรับปรุงหลักสูตร 

ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน/เอกสาร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1  

 
 

   

2  
 

 
 

- บันทึกข้อความ 
- แบบรายงานข้อมูลหลักสูตร 
TSU Degree Profile 

หลักสูตร - 
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-รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
-แบบเสนอวาระ 

สำนักงานคณะ 
จิราภรณ์ โสมตีบ 

- 
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ดำเนินการประชุมคณะกรรม
กาประจำคณะ 

สำนักงานคณะ วันพุธสัปดาห์
ที่3ของเดือน 
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- บันทึกข้อความ 
- แบบรายงานข้อมูลหลักสูตร 
TSU Degree Profile 

สำนักงานคณะ - 

6.  
 
 
 
 

รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ของหลักสูตร 

ฝ่ายวิชาการฯ ปฏิทินการ
ประชุม 
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ดำเนินการประชุม
คณะกรรมการนโยบายและ
การพัฒนามหาวิทยาลัย 

ฝ่ายวิชาการฯ ปฏิทินการ
ประชุม 

8  
 
 
 

   

เริ่มต้น 

หลักสูตรเสนอความประสงค์
ปรับปรุงหลักสูตร 

ทำระเบียบวาระเสนอที่ประชุม
กรรมการประจำคณะ 

กรรมการประจำ
คณะฯพิจารณา 

เสนอความประสงค์ขอปรับปรุง
หลักสูตรไปยังฝ่ายวิชาการ 

 

จัดทำเอกสารเสนออนุกรรมการ
ตรวจสอบหลักสูตร 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

อนุกรรมการตรวจสอบ
หลักสูตรประชุมให้

ข้อเสนอแนะ 

B 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 



๑๗ 
 

ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน/เอกสาร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
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- แบบเสนอโครงการ 
- ร่างคำสั่งแต่งตั้งกรรมการ 

หลักสูตร - 
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พิจารณาเอกสารแบบเสนอ
โครงการ 
 

รองอธิการบดีฝ่าย
วิชาการและการ
เรียนรู้ 

- 
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- ดำเนินการร่างหลักสูตร 
- เสนอผู้วิพากษ์หลักสูตร 
- TSU 02 
- TSU Degree Profile 

กรรมการปรับปรุง
หลักสูตร 

ไม่เกิน6เดือน
หลังได้รับการ
อนุมัติให้
ดำเนินการ
พัฒนา
หลักสูตร 
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- บันทึกข้อความขอเสนอ
หลักสูตรเข้าที่ประชุม
กรรมการประจำคณะ 
-TSU 02 / TSU Degree 
Profile 
- แบบเสนอหลักสูตร 

กรรมการปรับปรุง
หลักสูตร 

- 
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- TSU 02 
- TSU Degree Profile 
- แบบเสนอหลักสูตร 
- เอกสารนำเสนอต่อที่ประชุม 

สำนักงานคณะ - 
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-TSU 02 
- TSU Degree Profile 
- แบบเสนอหลักสูตร 
-เอกสารนำเสนอต่อที่ประชุม 

คณะกรรมการ
ประจำคณะฯ 

วันพุธ สัปดาห์
ที่3ของเดือน 
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พิจารณาโครงการและ
งบประมาณ 

 

จัดทำรายละเอียดหลักสูตร(TSU02) ผ่านการ
วิพากษ์หลักสูตร 

หลักสูตรเสนอรายละเอียด
หลักสูตรมายังสำนักงานคณะ 

 

ทำระเบียบวาระเสนอที่ประชุม
กรรมการประจำคณะ 

 

B 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เสนอขออนุมัติโครงการปรับปรุงหลักสูตร
และงบประมาณสนับสนุน 

กรรมการประจำ
คณะฯพิจารณา 

B 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 



๑๘ 
 

ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน/เอกสาร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
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-TSU 02 
- TSU Degree Profile 
- แบบเสนอหลักสูตร 
-เอกสารนำเสนอต่อที่ประชุม 

สำนักงานคณะ 
จิราภรณ โสมตีบ 

- 
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ตรวจสอบรายละเอียดตาม
เกณฑ์มาตรฐานต่าง ๆ ท่ี
เกี่ยวข้อง 
 

ฝ่ายวิชาการ ไม่เกิน 2วัน/
หลักสูตร 

20 
 
 

 
 
 
 

- - กำหนดการ
ประชุมสภา
มหาวิทยาลัย 

21  
 
 

-TSU02 
-มติการประชุมสภา
มหาวิทยาลัย 

- ภายใน7วัน
หลังได้รับการ
อนุมัติ 
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คณะเสนอรายละเอียดหลักสูตรไป
ยังฝ่ายวิชาการ 

 

ตรวจสอบข้อมูลเพื่อเสนอเข้าที่
ประชุมชุดต่าง ๆ ระดับ
มหาวิทยาลัยพิจารณา 

สภามหาวิทยาลัยอนุมัติหลักสูตร 

กรอกข้อมูลเข้าระบบ CHECO 

 

สิ้นสุด 

B 


