
๑๓ 
 

ส่วนที่ 4 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของคณะศิลปกรรมศาสตร์ 
กระบวนการจดัการศึกษา  :  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การพัฒนาหลักสูตรใหม ่

ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน/เอกสาร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1  

 
 

   

2  
 

 
 

- บันทึกข้อความ 
- แบบรายงานข้อมูล
หลักสูตร TSU Degree 
Profile 

หลักสูตร - 

3 
 
 

 
 
 
 
 

รวบรวมเอกสารที่
เกี่ยวข้อง เช่นความ
ต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วน
เสีย/แบบเสนอวาระ 

สำนักงานคณะ 
จิราภรณ์ โสมตีบ 

- 

4  
 
 
 
 

ดำเนินการประชุมคณะ
กรรมกาประจำคณะ 

สำนักงานคณะ วันพุธ
สัปดาห์ที่3
ของเดือน 

5  
 
 
 
 

- บันทึกข้อความ 
- แบบรายงานข้อมูล
หลักสูตร TSU Degree 
Profile 

สำนักงานคณะ - 

6.  
 
 
 
 

รวบรวมเอกสารที่
เกี่ยวข้องของหลักสูตร 

ฝ่ายวิชาการฯ - 

7 
 
 

 
 
 
 
 
 

ดำเนินการประชุม
คณะกรรมการนโยบาย
และการพัฒนา
มหาวิทยาลัย 

ฝ่ายยุทธศาสตร์
และพัฒนา
คุณภาพองค์กร 

วันพุธ
สัปดาห์ที่1
ของเดือน 

8  
 

   

เริ่มต้น 

หลักสูตรเสนอความประสงค์
ขอพัฒนาหลักสูตร 

ทำระเบียบวาระเสนอที่ประชุม
กรรมการประจำคณะ 

กรรมการประจำ
คณะฯพิจารณา 

เสนอความประสงค์ขอพัฒนา
หลักสูตรต่อฝ่ายวิชาการ 

 

จัดทำระเบียบวาระเสนอที่
ประชุมคณะกรรมการนโยบาย
และการพัฒนามหาวิทยาลัย 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

กรรมการนโยบายฯ
พิจารณา 

B 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 



๑๔ 
 

ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน/เอกสาร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
 

9  
 

   

10  
 
 
 
 

- แบบเสนอโครงการ 
- ร่างคำสั่งแต่งตั้ง
กรรมการ 

สำนักงานคณะ - 

11  
 
 
 
 
 

พิจารณาเอกสารแบบ
เสนอโครงการ 
 

รองอธิการบดี
ฝ่ายวิชาการและ
การเรียนรู ้

- 

12  
 
 
 
 
 

- ดำเนินการร่างหลักสูตร 
- เสนอผู้วิพากษ์หลักสูตร 
- TSU 02 
- TSU Degree Profile 

กรรมการพัฒนา
หลักสูตร 

ไม่เกิน6เดือน
หลังได้รับการ
อนุมัติให้
ดำเนินการ
พัฒนา
หลักสูตร 

13  
 
 
 
 
 

- บันทึกข้อความขอเสนอ
หลักสูตรเข้าทีป่ระชุม
กรรมการประจำคณะ 
-TSU 02 / TSU Degree 
Profile 
- แบบเสนอหลักสูตร 

กรรมการพัฒนา
หลักสูตร 

- 

14  
 
 
 
 

- TSU 02 
- TSU Degree Profile 
- แบบเสนอหลักสูตร 
- เอกสารนำเสนอต่อที่
ประชุม 

สำนักงานคณะ - 

15  
 
 
 
 

-TSU 02 
- TSU Degree Profile 
- แบบเสนอหลักสูตร 
-เอกสารนำเสนอต่อที่
ประชุม 

คณะกรรมการ
ประจำคณะฯ 

วันพุธ 
สัปดาห์ที่3
ของเดือน 

16  
 

   

พิจารณาโครงการ
และงบประมาณ 

 

จัดทำรายละเอียดหลักสูตร(TSU02) 
ผ่านการวิพากษ์หลักสูตร 

หลักสูตรเสนอรายละเอียด
หลักสูตรมายังสำนักงานคณะ 

 

ทำระเบียบวาระเสนอที่
ประชุมกรรมการประจำคณะ 

 

B 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เสนอขออนุมัติโครงการพัฒนา
หลักสูตรและงบประมาณสนับสนุน 

กรรมการประจำ
คณะฯพิจารณา 

B 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 



๑๕ 
 

ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน/เอกสาร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
 

17  
 

   

18 
 
 
 

 
 
 
 
 

-TSU 02 
- TSU Degree Profile 
- แบบเสนอหลักสูตร 
-เอกสารนำเสนอต่อที่
ประชุม 

สำนักงานคณะ 
จิราภรณ โสมตีบ 

- 

19 
 
 

 
 
 
 
 

ตรวจสอบรายละเอียดตาม
เกณฑ์มาตรฐานต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้อง 
 

ฝ่ายวิชาการ ไม่เกิน 2วัน/
หลักสูตร 

20 
 
 

 
 
 
 

- - กำหนดการ
ประชุมสภา
มหาวิทยาลัย 

21  
 
 

-TSU02 
-มติการประชุมสภา
มหาวิทยาลัย 

- ภายใน7วัน
หลังได้รับ
การอนุมัต ิ

22  
 
 

 
 
 

  
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะเสนอรายละเอียด
หลักสูตรไปยังฝ่ายวิชาการ 

 

ตรวจสอบข้อมูลเพื่อเสนอเข้า
ที่ประชุมชุดต่าง ๆ ระดับ
มหาวิทยาลัยพิจารณา 

สภามหาวิทยาลัยอนุมัติหลักสูตร 

กรอกข้อมูลเขา้ระบบ CHECO 

 

สิ้นสุด 

B 


