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           บันทึกข้อความ
ส่วนงาน            คณะศิลปกรรมศาสตร์           มหาวิทยาลัยทักษิณ         โทร. 1703, 1711

ที่  อว8205.05/  

                                                          วันที่              

เรื่อง  ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลา 
เรียน คณบดีคณะศิลปกรรมศาสตร์

ด้วย …………………………………………………………มีความจำเป็นเร่งด่วนที่จะต้องปฏิบัติงานนอกเวลา
เกี่ยวกับ เรื่อง ………………………………………………………………………………………………………..
ในวันที่………เดือน……………………พ.ศ……………ถึงวันที่……….เดือน………………………พ.ศ………………..

รวมเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาครั้งนี้………….วัน จำนวนเงินที่ประมาณการ……………………..บาท
โดยใช้เงินจาก  (  รายได้  (  เงินงบประมาณแผ่นดิน  ปีงบประมาณ…………

        
 แผนงบประมาณ ..............................................................ผลผลิต......................................................................... กิจกรรม/งาน/โครงการ……………………………………………….………………..หมวด………………………...……


เพื่อให้การปฏิบัติงานบรรลุวัตถุประสงค์ จึงขออนุมัติให้บุคคลปฏิบัติงานนอกเวลาในครั้งนี้    ดังนี้
1. …………………………………………….………   6. ………………………………………………………

2. ………………………………………………………7. …………………………………………………….

3. ………………………………………………………8. ………………………………………………………

4. ………………………………………………………9. …………………………………………………….

5. ………………………………………………………10. ……………………………………………………

ทั้งนี้โดยมี……………………………………………………เป็นผู้ควบคุมดูแลการลงเวลาและการปฏิบัติงาน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






(ลงชื่อ)……………………………………………..








(………………………………….……….)







  ตำแหน่ง……………………….…………………….

การสั่งการ    ( อนุมัติ     (ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก………………………………………….………………………






(ลงชื่อ)…………………………………………………..








(………………………….…………………….)







                       คณบดีคณะศิลปกรรมศาสตร์
